
 
 

การเพ่ิม - ลด - ถอน รายวิชา 
 

       มหาวิทยาลัยเปดโอกาสใหนกัศกึษาสามารถขอเพิ่มรายวิชา เรียน ลดรายวิชาเรียน หรือถอนรายวิชาเรียนได โดยมีเง่ือนไข ดังนี ้
 

การขอเพิ่มรายวิชา  หมายถึง การขอเพิ่มรายวิชาจากเดิม ที่ลงทะเบียนวิชาเรียนไวภายในกําหนดใหลงทะเบียน 
 

     1.  ใหกระทําภายใน 2 สัปดาหแรกนับตั้งแตการเปด ภาคการศกึษาปกต ิตามวัน เวลา และสถานที่ ที่มหาวิทยาลัย กําหนด  

          (ดูปฏิทินการศึกษาประจําปการศกึษานั้น ๆ) 

     2.  การขอเพิ่มรายวิชาตองไดรับความเห็นชอบจากอาจารย ที่ปรึกษา 

     3.  เมื่อเพิ่มรายวิชา จํานวนหนวยกิตจะตองไมเกนิจํานวน ที่กําหนด ซึ่งจะตองไมเกนิ 19 หนวยกิต 

     4.  การนับหนวยกิตไมนับรวมวิชาที่ลงเรียนแบบ Audit, วิชาที่ไดรับผลการศกึษา I ไว, หรือวิชาที่สมัครสอบโดยไมตองเขาเรียน 

     5.  การขอเพิ่มรายวิชาจะตองไมมีช่ัวโมงเรียน หรือ ชั่วโมงสอบซอนกัน ยกเวนนักศกึษาชั้นปสุดทาย ที่สามารถ จบการศึกษา  

         ในภาคการศึกษาปกติถัดไป สามารถลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่ม ีชั่วโมงสอบซอนกันได 

     6.  ภาคการศึกษาฤดูรอน ไมสามารถทําการเพิ่มรายวิชาได 
 

การขอลดรายวิชา  หมายถึง การขอลดรายวิชาเรียนจากเดิมที่ ลงทะเบียนวิชาเรียนไวภายในกําหนดใหลงทะเบียน เมื่อทําการลด รายวิชา 

มหาวิทยาลัยจะไมบันทกึรายวิชานั้นลงในใบรายงานผล การศึกษา  
 

     1.  ใหกระทําไดกอนวันแรกของการสอบกลางภาค การศึกษา (ดูปฏิทินการศึกษา) 

     2.  ตองไดรับความเห็นชอบของอาจารยที่ปรกึษา 

     3.  เมื่อลดรายวิชา จํานวนหนวยกิตจะตองไมต่ํากวา จํานวนทีก่ําหนด กลาวคือ จะตองไมต่ํากวา 12 หนวยกติ 

     4.  ภาคการศึกษาฤดูรอน ไมสามารถทําการลดรายวิชาได 

     5.  การขอลดรายวิชาเรียน มหาวิทยาลัยจะไมคืนเงิน คาลงทะเบียนให      
 

การขอถอนรายวชิา  หมายถึง การขอถอนรายวิชาเรียน จากเดิมที่ลงทะเบียน วิชาเรียนไวภายในกําหนดใหลงทะเบียน เมื่อ ทําการถอน

รายวิชา มหาวิทยาลัยจะบนัทึกอกัษร W –> Withdrawal ที่รายวิชานั้นลงในใบรายงานผลการศึกษา  
 

     1.  การขอถอนรายวิชาใหกระทําไดหลังการสอบกลางภาค การศึกษา จนถึงกอนสอบปลายภาค 3 สัปดาห (ดูปฏิทินการศกึษา) 

     2.  ตองไดรับความเห็นชอบของอาจารยที่ปรกึษา และ อาจารยผูสอน 

     3.  เงื่อนไขการถอนรายวิชา จํานวนหนวยกิตจะตองไมต่ํา กวาจํานวนที่กําหนด เชนเดียวกับการลดรายวิชา 



 

     4.  ภาคการศึกษาฤดูรอน ไมสามารถทําการถอนรายวิชาได 

     5.  การขอถอนรายวิชาเรียน มหาวิทยาลัยจะไมคนืเงิน คาลงทะเบียนให  

                  กรณีทีน่ักศกึษาประสงคจะเปล่ียนรายวิชาเรียน ใหกระทําได โดยมหาวิทยาลัยจะไมคืนเงินคาลงทะเบียนเดิม และจะไมเรียก

เก็บ เงินเพ่ิม  ในกรณีที่มีรายวิชาทีข่อเปล่ียนแปลงมีจํานวนหนวยกติ นอยกวา หรือเทากับรายวิชาที่ลงทะเบียนไวแลว  สวนกรณีที่

หนวยกติมากกวา นักศกึษาจะตองชําระเงินเพิ่ม  
 

การเปลี่ยนกลุม หมายถึง การขอเปล่ียนกลุมวิชาเรียน จากเดิมที่ลงทะเบียนวิชาเรียนไว ซ่ึงนักศึกษาสามารถขอเปล่ียนกลุมได เพื่อให

สามารถจัดการเรียนตามหลักสูตรของตนเองไดอยางลงตัว ไมมีเวลาเรียนและเวลาสอบซอนกับรายวิชาอื่น การขอเปล่ียนกลุมวิชาเรียน 

มีขั้นตอนในการเปล่ียนกลุม เชนเดียวกับการเพิ่ม-ลด และถอนรายวิชา   

                 กําหนดเวลาในการขอเปล่ียนกลุม ใหกระทําที่มหาวิทยาลัย เทานั้น หากกระทําในระบบ Internet/Telebank จะถือเสมือน เปน

การลด และเพิ่มรายวิชา ซ่ึงการชําระคาลงทะเบียนเปนไปตาม        การเปลี่ยนรายวิชา  
 

การเปลี่ยนรายวิชา หมายถึง การขอเปล่ียนรายวิชาเรียน จากเดิมที่ลงทะเบียนวิชาเรียนไว ซ่ึงนักศึกษาสามารถขอเปล่ียน รายวิชาได 

เพื่อใหสามารถจัดการเรียนตามหลักสูตรของตนเอง ไดอยางลงตัว ไมมีเวลาเรียนและเวลาสอบซอนกับรายวิชาอื่น ซ่ึงนักศกึษาจะตอง

ระบุรายวิชาเดิมทีข่อเปล่ียน และรายวิชาใหม ซ่ึงสามารถเปล่ียนไดเพียงครั้งเดยีว การเปลี่ยนครั้งตอไป จะหมายถึง การเพิ่ม หรือลด

รายวิชา  การขอเปล่ียนรายวิชาเรียน มีขั้นตอนในการเปล่ียนกลุม เชนเดียวกับการเพิ่ม-ลด และถอนรายวิชา 

                กําหนดเวลาในการขอเปล่ียนรายวิชา ใหกระทําที่มหาวิทยาลัย เทานั้น หากกระทําในระบบ Internet/Telebank จะถือ เสมือน

เปน การลด หรือเพิ่มรายวิชา ซ่ึงการชําระคาลงทะเบียนเปนไปตาม การเปลี่ยนรายวิชา 
 

ขั้นตอนการขอเพิ่ม-ลด และถอนรายวชิา 

                 การลงทะเบียนเพ่ิม-ลดรายวิชา และการถอนรายวิชา จะลงทะเบียนโดยผานระบบ Internet/Telebank ในชวงแรกของ การขอ

เพิ่ม-ถอน (วันแรกของการเปดภาคการศึกษา ดูปฏิทินการศึกษา) ซ่ึงนักศึกษาสามารถลงทะเบียน เพื่อเปล่ียนแปลงขอมูล รายวิชาได 

ในชวงเวลาดังกลาว (รายละเอียดดูในคูมือการลงทะเบียนผานระบบ Internet และระบบ Telebank) 

                ในกรณีที่นกัศกึษาไมไดทําการลงทะเบียนเพ่ิม-ลดรายวิชา ในชวงเวลาดังกลาว มหาวิทยาลัยจะใหนักศกึษามายื่นที่

มหาวิทยาลัยเฉพาะการขอเปล่ียนกลุม-เปล่ียนรายวิชา ใหกระทําท่ี มหาวิทยาลัย โดยปฏิบัติตามขั้นตอน ดังนี ้
 

     1.  นักศกึษาขอซ้ือใบขอเพิ่ม-ลด-ถอน-เปลี่ยนกลุม-เปล่ียน รายวิชา (ท.26) ที่สวนทะเบียนและประเมินผล (ควรดําเนินการลวงหนา  

          กอนวันเปดใหมกีารเพิ่มถอน) 

     2.  กรณกีารเพิ่มรายวิชาเรียน ใหกรอกรายวิชา และกลุม ที่จะลงเพิ่ม ในชองกรณ ี"เพิ่ม" (กรณนีี้ไมมีการลดรายวิชา นักศกึษาจะตอง 

          ชําระเงิน คาลงทะเบียนเรียนเพิ่ม) 

     3.  กรณีลด หรือถอนรายวิชาเรียน ใหกรอกรายวิชา และ กลุมที่จะขอถอน ในชองกรณ ี"ลด-ถอน" (กรณีนี้ ไมมกีารเพิ่มรายวิชา  

          มหาวิทยาลัยจะไมคนืเงิน คาลงทะเบียนให) 

     4.  กรณีตองการเปลี่ยนแปลงรายวิชา โดยกรอกรายวิชา ที่ตองการจะยกเลิก ลงในชอง " เดิม" แลวกรอกรายวิชาทีต่องการ ลงแทน  

         ลงในชอง "ใหม" 

     5.  นักศกึษาและอาจารยที่ปรึกษาลายมือชื่อในใบ ลงทะเบียน 

     6.  กรณีรายวิชาใดที่จํากัดจํานวนนกัศึกษา ใหนักศกึษาติดตอ กับอาจารยประจําวิชา หรือภาควิชา/สายวิชานัน้ ตามวัน เวลา และ  

           สถานที่ ที่ภาควิชา/สายวิชากําหนดกอนวนัลงทะเบียน 

 



 

     7.  นักศกึษายืน่ใบขอเพิ่ม-ลด-ถอน-เปลี่ยนกลุมแก สวนทะเบียนและประเมินผล ตามวัน เวลา และสถานที่ ที่มหาวิทยาลัย กําหนด 

     8.  เจาหนาที่รับลงทะเบียนบันทกึรายวิชาทีข่อเพิ่ม-ลด หรือ ถอนลงในระบบทะเบียน กรณีทีข่อเพิ่มรายวิชา ใหนกัศึกษา รอรับ ใบ 

         บันทึกการลงทะเบียน และใบแจงการชําระเงิน (ท.28) สวนกรณีลด หรือถอนรายวิชา หรือเปล่ียนแปลงกลุม นักศึกษาไมตองรอ 

         รับเอกสาร 

     9.  กรณีทีข่อเพิ่มรายวิชา ใหนักศกึษานําใบแจงการชําระเงินไปชําระเงินที ่ธนาคารกรุงศรีอยุธยา, ธนาคารกรุงไทย, หรือธนาคารไทย 

         พาณิชย ไดทุกสาขา ทั่วประเทศ ภายในวนัที ่ที่กําหนดในใบแจงการชําระเงิน (บางกรณีตองชําระเงินที่กองคลัง)  
 

การกรอกรายละเอียดลงในใบลงทะเบียนวิชาเรียน (ท.25) 

                 นักศกึษาจะตองตรวจสอบความถูกตอง ซ่ึงหากมีขอผิดพลาด ใด ๆ นักศกึษาจะตองรับผิดชอบทั้งส้ิน 

                 นักศกึษาจะตองกรอกรายละเอียดตาง ๆ ใหครบถวนทั้ง รหัสนักศกึษา ชื่อ-นามสกุล คณะ ภาควิชา คะแนนเฉลี่ยสะสม ชั้นป 

และหอง ใหระบุประเภทของนกัศึกษาวา เปนภาคปกต ิหรือภาคพิเศษ 

ภาคปกต ิหมายถึง นักศกึษาทั่วไปทกุระดับการศกึษา ที่เรียนเต็มเวลา ทุกหลักสูตร 

ภาคพิเศษ หมายถึง นักศกึษาโครงการพิเศษ ที่เรียน ไมเต็มเวลา 

ระบุ ระดับการศึกษา โดยใสเครื่องหมาย " " 

นักศกึษาตองกรอกที่อยูท่ีสามารถติดตอไดสะดวกที่สุด หากมี E-mail ใหกรอกไวดวย 

                 การลงรายวิชา ใหกรอกตามลําดับรหัสวิชา (Course) เรียงตามอักษร A-Z ใสกลุมเรียน และหนวยกติ กรณทีี่มีเงื่อนไข การ

ลงทะเบียนเปนพิเศษ ใหระบุดวย เชน เปนวิชาปรับพืน้ ใหเติมเครื่องหมาย " " ลงในชอง "ปรับพ้ืน" ในบรรทัดเดียวกบั รายวิชา นั้น ๆ 

ชอง "ผูสอนอนุมัติ" ไดแกรายวิชาที่จําเปนจะตองผาน ความเห็นชอบของผูสอน อาทิ กรณีการจํากดัจํานวนผูเขาเรยีน 

ใหนักศกึษารวมจํานวนหนวยกิต พรอมลงชื่อนักศึกษา และใหอาจารยที่ปรกึษาลงชื่อเห็นชอบ 
 

การกรอกรายละเอียดลงในใบขอเพิ่ม-ลด-ถอน-เปลีย่นกลุม-เปลี่ยนรายวชิา (ท.26) 

                 กรอกรายละเอียดเชนเดียวกับใบลงทะเบียนวิชาเรียน แตจะมีแยก 3 กรณี ไดแก กรณี "เพิ่ม" กรณี "ลดหรือถอน" และกรณ ี

"เปล่ียนกลุม" 

กรณีเพิ่ม และลด หรือถอน กรอกเชนเดียวกับการลง ทะเบียนรายวิชา 

กรณีเปล่ียนกลุม ใหระบุรายวิชาเดิม ใสกลุมเดิมท่ีลงไปแลว และกลุมใหมที่จะขอเปล่ียน 

กรณีเปล่ียนรายวิชา ใหกรอกรายวิชาเดิมที่ลงทะเบียนไปแลว ในชอง “เดิม” และรายวิชาใหมในชอง "ใหม" ใบหนึ่ง เปล่ียนไดไมเกิน    

3 รายวิชา และสามารถเปล่ียนรายวิชาไดเพียงครั้งเดียว กรณีที่ตองการ เปลี่ยนมากกวาหนึ่งครั้ง จะถือวาเปนการเพิ่ม หรือ ลด ตามปกต ิ

                                                                                               
 


