
แบบฟอร์มการขออนุญาตไปต่างประเทศโดยใช้ทนุส่วนตัว 
 

เขียนที่................................................. 
 

วันที่.................................................................... 
 

เรื่อง    ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ 
 

เรียน   ผู้อ านวยการสถานศึกษา วิทยาลัย....................................................................... 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ส าเนาใบลากิจ / ลาพักผ่อน 
  

                  ด้วยข้าพเจ้า................................................................................ต าแหน่ง....................................            
.เลขที่บัตรประชาชน         -                         -                               -             -  - 
 

มีความประสงค์ขออนุญาตไปต่างประเทศ   ณ  ประเทศ ....................................................... ...........................           
เพ่ือ........................................................................................................................ ...........มีก าหนด................วัน          
ตั้งแต่วันที่..................................................................ถึงวันที่...............................................................................           
ซึ่งเป็นช่วงปิดภาคเรียน  ข้าพเจ้า        มีภารกิจหน้าที่ คือ................................................................. ...............               
ได้มอบหมายให้................................................................................................................ ..........ปฏิบัติหน้าที่แทน                        
                 
                              ข้าพเจ้า        ไม่มีภารกิจหน้าที่ที่จะต้องปฏิบัติ เนื่องจาก.......................................... 
............................................................................................................................. ................................................. 
ระหว่างที่อยู่ต่างประเทศข้าพเจ้าพักอยู่ที่................................................................................... ........................... 
................................................................................... ...........................................................................................  
                        

                         ลงชื่อผู้เดินทาง..............................................................................  

                 (                                                  ) 
 

      ลงชื่อผู้รับมอบงาน........................................................................ 
              (                                          ) 
 
    ความเห็นของผู้บังคับบัญชา.................................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................. 
 
                ลงชื่อ...................................................................................................  

                 (                                               ) 
                 ต าแหน่ง ผู้อ านวยการสถานศึกษา 
 



 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปตา่งประเทศ 

ชื่อผู้เดินทาง................................................................................  
               
              เลขที่บัตรประชาชน        -                         -                              -              -       

 
 

รายการค่าใช้จ่าย 
 

จ านวนเงิน  
(บาท) 

เบิกจากเงิน           
งบประมาณ 

(บาท) 

 เบิกจากเงิน 
นอกงบประมาณ  

(บาท) 

 
เงินส่วนตัว 

(บาท) 

 
อ่ืนๆ 

(โปรดระบุ) 
1. เงินเดือน 
(ช่วงเวลาที่ไปต่างประเทศ) 
เงินเดือน - 30 xจ านวนวัน 

     

2. ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง      
    2.1  ค่าโดยสารเครื่องบิน      
    2.2  ค่าจัดท าวีซ่า      
    2.3  ค่าเบี้ยเลี้ยง      
    2.4  ค่าท่ีพัก      
    2.5  ค่าภาษีสนามบิน      
          สนามบินกรุงเทพ      
          สนามบินต่างประเทศ      
    2.6  ค่าพาหนะ      
          ไป-กลับ บ้าน สนามบิน      
          ในต่างประเทศ      
    2.7  ค่าเครื่องแต่งตัว      
    2.8  ค่ารับรอง      
    2.9  ค่าลงทะเบียนการประชุม      
    2.10 ค่าของขวัญ      
    2.11 ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (ระบุ)      

รวม (เฉพาะข้อ 2)      
                                    ขอรับรองว่าความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
               ลงชื่อผู้เดินทาง.......................................(ผู้เดินทาง) 

                  (                                         ) 
      ลงชื่อ......................................................(ผู้บังคับบัญชาระดับผู้อ านวยการ) 

              (                                  ) 
      ลงชื่อ......................................................(ผู้บังคับบัญชาระดับเลขาธิการ) 

                 (                                          ) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  เลขท่ี….…./………. 


