
                             บันทึกขอความ 
    

สวนราชการ .............................................................................................................................................. 

ที.่.............................................................................. วันที่........................................................................... 

เรื่อง   ขออนุมัติปรับแผน        .       

เรียน     ผูอำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครราชสีมา 

 

  ดวย              ฝาย                                            ไดรับอนุมัติโครงการงบประมาณ

ตามแผนปฏิบัติการ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. .......................  โครงการ “                                      ”  

จำนวนเงินท่ีไดรับอนุมัติ........................... บาท (..................................................................) ในระหวางวันที่ 

     .สถานที่จัดโครงการ ณ         . นั้น 

  เนื่องดวย/อางถึง (ระบุ*)        

       จึงประสงคขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ ดังนี้ 

  บรรจุโครงการเพ่ิมเติมในแผนปฏิบัติราชการ 

   ขอยกเลิกการจัดโครงการดังกลาวขางตน 

 ขอปรับแผนโครงการ ดังนี้  

รายการ รายละเอียดเดิม เปลี่ยนแปลงเปน 

 กลุมเปาหมาย   

 สถานที่จัดโครงการ   

 ระยะเวลาจัดโครงการ   

 งบประมาณ   

 รายละเอียดการดำเนินโครงการ ตามสำเนารายละเอียดโครงการเดมิ ตามรายละเอียดโครงการใหมที่แนบให 

  อ่ืน ๆ.................................................................................................................................................................. 

    รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพรอมนี้ 

 จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิ 

 

          ลงชื่อ..................................................ผูรับผิดชอบโครงการ 

              (.....................................................) 

ตำแหนง............................................................ 

 

 

 

 

หนาที่ ๒/ความเห็นฝาย..... 

 



 

 

ความเห็นของฝาย............................................................................................................................................ 

 ควรอนุมัติ……………………………………......................................................................………………… 

 ไมควรอนุมัติ เนื่องจาก…………......……..................................................................………………… 

 

ลงชื่อ............................................................ 

(…………………………………………………………) 

รองผูอำนวยการฝาย................................................................................................ 

 

การขออนุมัติปรับแผนโครงการ..........................................................................................................................                                                                  

ประจำปงบประมาณ พ.ศ..................... ทั้งนี้การปรับแผนโครงการงบประมาณดังกลาวฯรายละเอียดการปรับ

แผน ดังเอกสารที่แนบ จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

ลงชื่อ....................................................ผูตรวจสอบขอมูล 

                                        (นางสาวทัดดาว  สวางเกษม) 

                                    หัวหนางานวางแผนและงบประมาณ 

ความเห็นของฝายแผนงานและความรวมมือ 

 ควรอนุมัติ……….........................................................................…………………………………………… 

 ไมควรอนุมัติ เนื่องจาก………..........................................................................………………………… 

 

ลงชื่อ............................................................... 

                                                   (นายมนตรี  ศรสีถาพร) 

                                        รองผูอำนวยการฝายแผนงานและความรวมมือ 

. 

ผลการพจิารณา 

 อนุมัติ…………………………………..................................................................................................……………… 

 ไมอนุมัติ เนื่องจาก………………….................................................................................................…………… 

 

ลงชื่อ..................................................................... 

(นายนนทธพันธุ  พิมพา) 

ผูอำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครราชสีมา 

 

  

- ๒ - 


