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ระเบียบการสงตนฉบับรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ 
 

1. การเตรียมตนฉบับ มีรายละเอียดดังนี้ 

   1.1 ขนาดของตนฉบับ พิมพหนาเดียวบนกระดาษขนาดเอ 4 โดยกำหนดเวน

ระยะหางระหวางขอบกระดาษดานบนและซายมือ 3.81 เซนติเมตร (1.5 นิ้ว) ดานลางและขวามือ 

2.54 เซนติเมตร (1 นิ้ว) 

   1.2 รูปแบบอักษรและการจัดวางตำแหนง  ภาษาไทยและภาษาอังกฤษใชรูปแบบ

อักษร TH SarabunPSK พิมพดวยโปรแกรมไมโครซอฟทเวิรด โดยตั้งคา Spacing (ระยะหาง) ดังนี้ 

คา Before (กอน) เทากับ 0 , คา After (หลัง) เทากับ 0, คา Line Spacing (ระยะหางบรรทัด) 

เทากับ 1 หรือ Singleและขนาด ชนิดของตัวอักษร รวมท้ังการจัดวางตำแหนง มีดังนี้ 

1.2.1 หัวกระดาษ  ประกอบดวย เลขหนา ขนาด 16 ชนิดตัวธรรมดา 

    ตำแหนงชิดขอบกระดาษดานขวา  

1.2.2  ชื่อรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ คลิกท่ีตำแหนงนี้ใหเปนแถบสีดำ  

    และพิมพชื่อเรื่องภาษาไทย ขนาด 20 ชนิดตัวหนา ตำแหนง 

    ก่ึงกลางหนากระดาษ 

1.2.3  ชื่อผูวิจัย  ขนาด 20 ชนิดตวัหนา ตำแหนงก่ึงกลางหนากระดาษ 

 ใตชื่อเรื่อง 

1.2.4  หนวยงานหรือสังกัดของผูวิจัย ขนาด 20 ชนิดตัวหนา  

ตำแหนงก่ึงกลางหนากระดาษใตชื่อผูวิจัย 

1.2.5  หัวขอของบทคัดยอไทย ภาษาไทย ขนาด 16 ชนิดตัวหนา  

 ตำแหนงชิดขอบกระดาษดานซาย 

1.2.6  เนื้อหาบทคัดยอไทย ภาษาไทย ขนาด 16 ชนิดตัวธรรมดา  

 จัดพิมพเปน 1 คอลัมน บรรทัดแรกเวน 1 Tab จากขอบกระดาษ 

 ดานซาย และพิมพใหชิดขอบท้ังสองดาน   

1.2.7   หัวขอของบทคัดยอไทย ภาษาอังกฤษ ขนาด 16 ชนิดตัวหนา  

 ตำแหนงชิดขอบกระดาษดานซาย 

1.2.8  เนื้อหาบทคัดยอไทย ภาษาอังกฤษ ขนาด 16 ชนิดตัวธรรมดา  

 จัดพิมพเปน 1 คอลัมน บรรทัดแรกเวน 1 Tab จากขอบกระดาษ 

 ดานซาย และพิมพใหชิดขอบท้ังสองดาน   

1.2.9  หัวขอเรื่องภาษาไทย 18 ชนิดตัวหนา ตำแหนงก่ึงกลาง 

 หนากระดาษ 

1.2.10  หัวขอยอย ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ขนาด 16 ชนิด 

ตัวธรรมดาระบุหมายเลขหนาหัวขอยอย โดยเรียงตามลำดับ

หมายเลข 

 ตำแหนง เวน 1 Tab จากขอบกระดาษดานซาย 

1.2.11 เนื้อหา ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ขนาด 16 ชนิดตัวธรรมดา   

 จัดพิมพเปน 1 คอลัมน และพิมพใหชิดขอบท้ังสองดาน 



 

1.2.12  บรรณานุกรม ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ขนาด 16 ชนิด  

 ใชแบบ APA 6th (American psychology Association) 

 

2. การเรียงลำดับเนื้อหาตนฉบับ 

  เนื้อหา ภาษาไทยท่ีมีคำศัพทภาษาอังกฤษ ควรแปลเปนภาษาไทยใหมากท่ีสุด (ใน

กรณีท่ีคำศัพทภาษาอังกฤษเปนคำเฉพาะท่ีแปลแลวไมไดความหมายชัดเจนใหทับศัพท โดยเปดจาก

ราชบัณฑิตในการเขียนทับศัพท) และควรใชภาษาท่ีผูอานเขาใจงาย ชัดเจน หากใชคำยอตองเขียนคำ

เต็มไวครั้งแรกเนื้อหาและสามารถยอในครั้งตอไปเรียงลำดับดังนี้ 

2.1 ปกในและปกนอก ชื่อเรื่อง ควรสั้น และกะทัดรัด ความยาวไมควรเกิน 100 

ตัวอักษร ชื่อเรื่องภาษาไทย พรอมรายชื่อผูวิจัย  

2.2 บทคัดยอ เขียนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ สรุปสาระสำคัญใหเขาใจงาย ความ

ยาวไมควรเกิน 15 บรรทัด ใชอักษรตัวตรง จะใชตัวเอนเฉพาะศัพทวิทยาศาสตร ประกอบดวย 

วัตถุประสงค จุดมุงหมาย และขอบเขตของการวิจัยวิธีการวิจัย รวมถึงเครื่องมือท่ีใช วิธีการเก็บขอมูล 

จำนวนและลักษณะของกลุมท่ีศึกษาผลการวิจัย รวมถึงระดับนัยสำคัญทางสถิติ (ถามีการทดสอบ) 

บทคัดยอท่ีดี ควรมีความถูกตอง โดยระบุจุดประสงคและเนื้อหาของเรื่องตามท่ีปรากฏในรายงานวิจัย

ฉบับสมบูรณ เชน คำยอ คำท่ีไมคุนเคยใหเขียนเต็มเม่ือกลาวถึงครั้งแรก ไมจำเปนตองอางเอกสาร 

พยายามเขียนใหสั้นท่ีสุด ลักษณะของการรายงานมากกวาการประเมิน จึงไมควรมีคำวิจารณ 

นอกจากรายงานผล ขอมูลตัวเลขท่ีสำคัญท่ีไดจากการวิจัย 

2.3 กิตติกรรมประกาศ คือ ขอความแสดงความขอบคุณบุคคล สถาบันและ/หรือ

หนวยงานท่ีมีสวนชวยเหลือ ใหความรวมมือในการคนควาเพ่ือเขียนรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ ตลอด

ท้ังคณะกรรมการสอบผูสนับสนุนเงินทุนวิจัย ผูใหขอคิดเห็น ใหขอมูล และผูท่ีอนุญาตใหใชขอเขียน

หรือเครื่องมือในการวิจัย ขอความดังกลาวควรเขียนเรียบๆ โดยเขียนเปนภาษาทางวิชาการ การระบุ

ชื่อบุคคลใหระบุชื่อจริงพรอมนามสกุลและคำนำหนา หามใชชื่อเลน ถาเปนบุคคลท่ีมียศ/ตำแหนงทาง

วิชาการ และตำแหนงหนาท่ีการงาน ใหระบุไวดวย กิตติกรรมประกาศนี้ใหพิมพไวตอจากบทคัดยอ 

ความยาวไมเกิน 1 หนา ทายขอความระบุชื่อผูเขียนรายงานวิจัยฉบับสมบูรณพรอมปท่ีทำเสร็จ หาก

ผูเขียนรายงานวิจัยมีมากกวา 1 คน ใหใชคำวา “คณะผูวิจัย” 

2.4 สารบัญ เปนรายการท่ีแสดงถึงสวนประกอบสำคัญท้ังหมดของรายงานวิจัยฉบับ

สมบูรณ พิมพเลขหนากำกับ โดยเริ่มนับจากบทคัดยอเปนหนา ก 

2.5 สารบัญตาราง (ถามี) เปนสวนท่ีแจงตำแหนงหนาของตารางท้ังหมดท่ีมีอยูใน

รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ พิมพเรียงลำดับตอจากสวนสารบัญ 

2.6 สารบัญภาพ (ถามี) เปนสวนท่ีแจงตำแหนงหนาของ รูปภาพ แผนท่ี แผนภูมิ 

กราฟ ฯลฯ ท้ังหมดท่ีมีอยูในรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ พิมพข้ึนหนาใหมเรียงตอจากสารบัญตาราง 

  2.7 บทท่ี 1 บทนำ ประกอบดวย ความเปนมาและความสำคัญ วัตถุประสงคของ

งานวิจัย กรอบแนวคิดในงานวิจัย ขอบเขตงานวิจัย คำจำกัดความใชในการวิจัย ประโยชนท่ีคาดวาจะ

ไดรับ นิยามศัพท  



 

บทท่ี  2 แนวคิด ทฤษฎี เอกสารและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ 

บทท่ี  3 วิธีดำเนินการวิจัย 

บทท่ี  4 ผลการวิจัย 

บทท่ี  5 สรุปผลการวิจัย อภิปรายผล และขอเสนอแนะ   

ตามลำดับ โดยหนาแรกของแตละบทท่ี  ไมตองพิมพเลขหนา แตนับหนา สวนหนา

ถัดไป พิมพเลขหนากำกับทุกหนา 

2.8 สวนประกอบตอนทาย ประกอบดวย บรรณานุกรม ภาคผนวก 

 2.9 ประวัติผูเขียนรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ โดยใหเขียนเปนความเรียง ความยาวไม

เกิน 1 หนา มีเนื้อหาดังตอไปนี้  

             - ชื่อ นามสกุล พรอมคำนำหนา  

             - ถามียศ ใหใสไวดวย  

             - วัน เดือน ป และสถานท่ีเกิด  

             - วุฒิการศึกษา ตั้งแตข้ันปริญญาบัณฑิตหรือเทียบเทาข้ึนไป  

             - สถานศึกษาและป พ.ศ. ท่ีสำเร็จการศึกษา  

             - ประสบการณการทำงาน ชื่อผลงานทางวิชาการท่ีตีพิมพเผยแพร  

             - รางวัลหรือทุนการศึกษาท่ีไดรับ ระบุเฉพาะท่ีสำคัญ 

             - ตำแหนงหนาท่ีปจจุบัน และสถานท่ีทำงานตามลำดับ  

 

โดยหนาแรกของหัวขอ ไมตองพิมพเลขหนา แตนับหนา สวนหนาถัดไป พิมพเลขหนากำกับทุกหนา 
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