
 
 

การเพ่ิม - ลด - ถอน รายวิชา 
 

       มหาวิทยาลัยเปดโอกาสใหนกัศกึษาสามารถขอเพิ่มรายวิชา เรียน ลดรายวิชาเรียน หรือถอนรายวิชาเรียนได โดยมีเง่ือนไข ดังนี ้
 

การขอเพิ่มรายวิชา  หมายถึง การขอเพิ่มรายวิชาจากเดิม ที่ลงทะเบียนวิชาเรียนไวภายในกําหนดใหลงทะเบียน 
 

     1.  ใหกระทําภายใน 2 สัปดาหแรกนับตั้งแตการเปด ภาคการศกึษาปกต ิตามวัน เวลา และสถานที่ ที่มหาวิทยาลัย กําหนด  

          (ดูปฏิทินการศึกษาประจําปการศกึษานั้น ๆ) 

     2.  การขอเพิ่มรายวิชาตองไดรับความเห็นชอบจากอาจารย ที่ปรึกษา 

     3.  เมื่อเพิ่มรายวิชา จํานวนหนวยกิตจะตองไมเกนิจํานวน ที่กําหนด ซึ่งจะตองไมเกนิ 19 หนวยกิต 

     4.  การนับหนวยกิตไมนับรวมวิชาที่ลงเรียนแบบ Audit, วิชาที่ไดรับผลการศกึษา I ไว, หรือวิชาที่สมัครสอบโดยไมตองเขาเรียน 

     5.  การขอเพิ่มรายวิชาจะตองไมมีช่ัวโมงเรียน หรือ ชั่วโมงสอบซอนกัน ยกเวนนักศกึษาชั้นปสุดทาย ที่สามารถ จบการศึกษา  

         ในภาคการศึกษาปกติถัดไป สามารถลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่ม ีชั่วโมงสอบซอนกันได 

     6.  ภาคการศึกษาฤดูรอน ไมสามารถทําการเพิ่มรายวิชาได 
 

การขอลดรายวิชา  หมายถึง การขอลดรายวิชาเรียนจากเดิมที่ ลงทะเบียนวิชาเรียนไวภายในกําหนดใหลงทะเบียน เมื่อทําการลด รายวิชา 

มหาวิทยาลัยจะไมบันทกึรายวิชานั้นลงในใบรายงานผล การศึกษา  
 

     1.  ใหกระทําไดกอนวันแรกของการสอบกลางภาค การศึกษา (ดูปฏิทินการศึกษา) 

     2.  ตองไดรับความเห็นชอบของอาจารยที่ปรกึษา 

     3.  เมื่อลดรายวิชา จํานวนหนวยกิตจะตองไมต่ํากวา จํานวนทีก่ําหนด กลาวคือ จะตองไมต่ํากวา 12 หนวยกติ 

     4.  ภาคการศึกษาฤดูรอน ไมสามารถทําการลดรายวิชาได 

     5.  การขอลดรายวิชาเรียน มหาวิทยาลัยจะไมคืนเงิน คาลงทะเบียนให      
 

การขอถอนรายวชิา  หมายถึง การขอถอนรายวิชาเรียน จากเดิมที่ลงทะเบียน วิชาเรียนไวภายในกําหนดใหลงทะเบียน เมื่อ ทําการถอน

รายวิชา มหาวิทยาลัยจะบนัทึกอกัษร W –> Withdrawal ที่รายวิชานั้นลงในใบรายงานผลการศึกษา  
 

     1.  การขอถอนรายวิชาใหกระทําไดหลังการสอบกลางภาค การศึกษา จนถึงกอนสอบปลายภาค 3 สัปดาห (ดูปฏิทินการศกึษา) 

     2.  ตองไดรับความเห็นชอบของอาจารยที่ปรกึษา และ อาจารยผูสอน 

     3.  เงื่อนไขการถอนรายวิชา จํานวนหนวยกิตจะตองไมต่ํา กวาจํานวนที่กําหนด เชนเดียวกับการลดรายวิชา 



 

     4.  ภาคการศึกษาฤดูรอน ไมสามารถทําการถอนรายวิชาได 

     5.  การขอถอนรายวิชาเรียน มหาวิทยาลัยจะไมคนืเงิน คาลงทะเบียนให  

                  กรณีทีน่ักศกึษาประสงคจะเปล่ียนรายวิชาเรียน ใหกระทําได โดยมหาวิทยาลัยจะไมคืนเงินคาลงทะเบียนเดิม และจะไมเรียก

เก็บ เงินเพ่ิม  ในกรณีที่มีรายวิชาทีข่อเปล่ียนแปลงมีจํานวนหนวยกติ นอยกวา หรือเทากับรายวิชาที่ลงทะเบียนไวแลว  สวนกรณีที่

หนวยกติมากกวา นักศกึษาจะตองชําระเงินเพิ่ม  
 

การเปลี่ยนกลุม หมายถึง การขอเปล่ียนกลุมวิชาเรียน จากเดิมที่ลงทะเบียนวิชาเรียนไว ซ่ึงนักศึกษาสามารถขอเปล่ียนกลุมได เพื่อให

สามารถจัดการเรียนตามหลักสูตรของตนเองไดอยางลงตัว ไมมีเวลาเรียนและเวลาสอบซอนกับรายวิชาอื่น การขอเปล่ียนกลุมวิชาเรียน 

มีขั้นตอนในการเปล่ียนกลุม เชนเดียวกับการเพิ่ม-ลด และถอนรายวิชา   

                 กําหนดเวลาในการขอเปล่ียนกลุม ใหกระทําที่มหาวิทยาลัย เทานั้น หากกระทําในระบบ Internet/Telebank จะถือเสมือน เปน

การลด และเพิ่มรายวิชา ซ่ึงการชําระคาลงทะเบียนเปนไปตาม        การเปลี่ยนรายวิชา  
 

การเปลี่ยนรายวิชา หมายถึง การขอเปล่ียนรายวิชาเรียน จากเดิมที่ลงทะเบียนวิชาเรียนไว ซ่ึงนักศึกษาสามารถขอเปล่ียน รายวิชาได 

เพื่อใหสามารถจัดการเรียนตามหลักสูตรของตนเอง ไดอยางลงตัว ไมมีเวลาเรียนและเวลาสอบซอนกับรายวิชาอื่น ซ่ึงนักศกึษาจะตอง

ระบุรายวิชาเดิมทีข่อเปล่ียน และรายวิชาใหม ซ่ึงสามารถเปล่ียนไดเพียงครั้งเดยีว การเปลี่ยนครั้งตอไป จะหมายถึง การเพิ่ม หรือลด

รายวิชา  การขอเปล่ียนรายวิชาเรียน มีขั้นตอนในการเปล่ียนกลุม เชนเดียวกับการเพิ่ม-ลด และถอนรายวิชา 

                กําหนดเวลาในการขอเปล่ียนรายวิชา ใหกระทําที่มหาวิทยาลัย เทานั้น หากกระทําในระบบ Internet/Telebank จะถือ เสมือน

เปน การลด หรือเพิ่มรายวิชา ซ่ึงการชําระคาลงทะเบียนเปนไปตาม การเปลี่ยนรายวิชา 
 

ขั้นตอนการขอเพิ่ม-ลด และถอนรายวชิา 

                 การลงทะเบียนเพ่ิม-ลดรายวิชา และการถอนรายวิชา จะลงทะเบียนโดยผานระบบ Internet/Telebank ในชวงแรกของ การขอ

เพิ่ม-ถอน (วันแรกของการเปดภาคการศึกษา ดูปฏิทินการศึกษา) ซ่ึงนักศึกษาสามารถลงทะเบียน เพื่อเปล่ียนแปลงขอมูล รายวิชาได 

ในชวงเวลาดังกลาว (รายละเอียดดูในคูมือการลงทะเบียนผานระบบ Internet และระบบ Telebank) 

                ในกรณีที่นกัศกึษาไมไดทําการลงทะเบียนเพ่ิม-ลดรายวิชา ในชวงเวลาดังกลาว มหาวิทยาลัยจะใหนักศกึษามายื่นที่

มหาวิทยาลัยเฉพาะการขอเปล่ียนกลุม-เปล่ียนรายวิชา ใหกระทําท่ี มหาวิทยาลัย โดยปฏิบัติตามขั้นตอน ดังนี ้
 

     1.  นักศกึษาขอซ้ือใบขอเพิ่ม-ลด-ถอน-เปลี่ยนกลุม-เปล่ียน รายวิชา (ท.26) ที่สวนทะเบียนและประเมินผล (ควรดําเนินการลวงหนา  

          กอนวันเปดใหมกีารเพิ่มถอน) 

     2.  กรณกีารเพิ่มรายวิชาเรียน ใหกรอกรายวิชา และกลุม ที่จะลงเพิ่ม ในชองกรณ ี"เพิ่ม" (กรณนีี้ไมมีการลดรายวิชา นักศกึษาจะตอง 

          ชําระเงิน คาลงทะเบียนเรียนเพิ่ม) 

     3.  กรณีลด หรือถอนรายวิชาเรียน ใหกรอกรายวิชา และ กลุมที่จะขอถอน ในชองกรณ ี"ลด-ถอน" (กรณีนี้ ไมมกีารเพิ่มรายวิชา  

          มหาวิทยาลัยจะไมคนืเงิน คาลงทะเบียนให) 

     4.  กรณีตองการเปลี่ยนแปลงรายวิชา โดยกรอกรายวิชา ที่ตองการจะยกเลิก ลงในชอง " เดิม" แลวกรอกรายวิชาทีต่องการ ลงแทน  

         ลงในชอง "ใหม" 

     5.  นักศกึษาและอาจารยที่ปรึกษาลายมือชื่อในใบ ลงทะเบียน 

     6.  กรณีรายวิชาใดที่จํากัดจํานวนนกัศึกษา ใหนักศกึษาติดตอ กับอาจารยประจําวิชา หรือภาควิชา/สายวิชานัน้ ตามวัน เวลา และ  

           สถานที่ ที่ภาควิชา/สายวิชากําหนดกอนวนัลงทะเบียน 

 



 

     7.  นักศกึษายืน่ใบขอเพิ่ม-ลด-ถอน-เปลี่ยนกลุมแก สวนทะเบียนและประเมินผล ตามวัน เวลา และสถานที่ ที่มหาวิทยาลัย กําหนด 

     8.  เจาหนาที่รับลงทะเบียนบันทกึรายวิชาทีข่อเพิ่ม-ลด หรือ ถอนลงในระบบทะเบียน กรณีทีข่อเพิ่มรายวิชา ใหนกัศึกษา รอรับ ใบ 

         บันทึกการลงทะเบียน และใบแจงการชําระเงิน (ท.28) สวนกรณีลด หรือถอนรายวิชา หรือเปล่ียนแปลงกลุม นักศึกษาไมตองรอ 

         รับเอกสาร 

     9.  กรณีทีข่อเพิ่มรายวิชา ใหนักศกึษานําใบแจงการชําระเงินไปชําระเงินที ่ธนาคารกรุงศรีอยุธยา, ธนาคารกรุงไทย, หรือธนาคารไทย 

         พาณิชย ไดทุกสาขา ทั่วประเทศ ภายในวนัที ่ที่กําหนดในใบแจงการชําระเงิน (บางกรณีตองชําระเงินที่กองคลัง)  
 

การกรอกรายละเอียดลงในใบลงทะเบียนวิชาเรียน (ท.25) 

                 นักศกึษาจะตองตรวจสอบความถูกตอง ซ่ึงหากมีขอผิดพลาด ใด ๆ นักศกึษาจะตองรับผิดชอบทั้งส้ิน 

                 นักศกึษาจะตองกรอกรายละเอียดตาง ๆ ใหครบถวนทั้ง รหัสนักศกึษา ชื่อ-นามสกุล คณะ ภาควิชา คะแนนเฉลี่ยสะสม ชั้นป 

และหอง ใหระบุประเภทของนกัศึกษาวา เปนภาคปกต ิหรือภาคพิเศษ 

ภาคปกต ิหมายถึง นักศกึษาทั่วไปทกุระดับการศกึษา ที่เรียนเต็มเวลา ทุกหลักสูตร 

ภาคพิเศษ หมายถึง นักศกึษาโครงการพิเศษ ที่เรียน ไมเต็มเวลา 

ระบุ ระดับการศึกษา โดยใสเครื่องหมาย " " 

นักศกึษาตองกรอกที่อยูท่ีสามารถติดตอไดสะดวกที่สุด หากมี E-mail ใหกรอกไวดวย 

                 การลงรายวิชา ใหกรอกตามลําดับรหัสวิชา (Course) เรียงตามอักษร A-Z ใสกลุมเรียน และหนวยกติ กรณทีี่มีเงื่อนไข การ

ลงทะเบียนเปนพิเศษ ใหระบุดวย เชน เปนวิชาปรับพืน้ ใหเติมเครื่องหมาย " " ลงในชอง "ปรับพ้ืน" ในบรรทัดเดียวกบั รายวิชา นั้น ๆ 

ชอง "ผูสอนอนุมัติ" ไดแกรายวิชาที่จําเปนจะตองผาน ความเห็นชอบของผูสอน อาทิ กรณีการจํากดัจํานวนผูเขาเรยีน 

ใหนักศกึษารวมจํานวนหนวยกิต พรอมลงชื่อนักศึกษา และใหอาจารยที่ปรกึษาลงชื่อเห็นชอบ 
 

การกรอกรายละเอียดลงในใบขอเพิ่ม-ลด-ถอน-เปลีย่นกลุม-เปลี่ยนรายวชิา (ท.26) 

                 กรอกรายละเอียดเชนเดียวกับใบลงทะเบียนวิชาเรียน แตจะมีแยก 3 กรณี ไดแก กรณี "เพิ่ม" กรณี "ลดหรือถอน" และกรณ ี

"เปล่ียนกลุม" 

กรณีเพิ่ม และลด หรือถอน กรอกเชนเดียวกับการลง ทะเบียนรายวิชา 

กรณีเปล่ียนกลุม ใหระบุรายวิชาเดิม ใสกลุมเดิมท่ีลงไปแลว และกลุมใหมที่จะขอเปล่ียน 

กรณีเปล่ียนรายวิชา ใหกรอกรายวิชาเดิมที่ลงทะเบียนไปแลว ในชอง “เดิม” และรายวิชาใหมในชอง "ใหม" ใบหนึ่ง เปล่ียนไดไมเกิน    

3 รายวิชา และสามารถเปล่ียนรายวิชาไดเพียงครั้งเดียว กรณีที่ตองการ เปลี่ยนมากกวาหนึ่งครั้ง จะถือวาเปนการเพิ่ม หรือ ลด ตามปกต ิ

                                                                                               
 


