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     บันทึกข้อความ
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ส่วนราชการ      วิทยาลัยเทคนิคนครราชสีมา                                        
ที่           




วันที่    

เรื่อง     ขออนุญาตลงชื่อในบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครราชสีมา


ตามที่ข้าพเจ้า……………………………….……………………..ตำแหน่ง………………………………………
ไม่ได้ลงชื่อในบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการ วันที่……………..เดือน…………………………………….พ.ศ………..…….……
เพราะ………………………………………………………………………………………………………………………………………………



จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตลงชื่อในบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการ  
วันที่……………………………………………………..………….…….  จำนวน……..………....……วัน ในการปฏิบัติราชการ                     วันดังกล่าวข้างต้นข้าพเจ้ามาปฏิบัติราชการจริง
	ลงชื่อ
	………………..…………………….…………..
	ผู้ขออนุญาต

	
	(………………………….………………………)
	


	ลงชื่อ
	……………………………………………
	พยาน
	ลงชื่อ
	…………………………………………….
	พยาน

	
	(……………………..……………………)
	
	
	(…………………………….………………)

	ตำแหน่ง หัวหน้าแผน/งาน……………………..................
	ตำแหน่ง
	…………………………………………………..………



ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
เห็นควรอนุญาต
เห็นควรไม่อนุญาต เพราะ……………………………………………………………….

(นายโกวิทย์  คงวีระวัฒน์)

รองผู้อำนวยการ ฝ่ายบริหารทรัพยากร

ความเห็นของผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนครราชสีมา
อนุญาต
ไม่อนุญาต    เพราะ……………………………………………………………….

	ลงชื่อ
	…………………………………………….……
	

	
	(นายวีระชัย  ไตรศักดิ์)
	

	
	ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคนคราชสีมา
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